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1 Uvod

1.1 Cil dokumentu

Cilem dokumentu je poskytnout respondentiim (uzivatelim aplikace DANTE WEB) struény pfehled o funkcich modulu a
poskytnout jednoduché navody pro realizaci rutinnich operaci.

1.2 Pouziti dokumentu
Dokument je uréen respondentlim (uzivatelim aplikace DANTE WEB).

1.3 Podpora webovych prohlize¢u

Aplikace DANTE WEB je oficialné podporovana internetovym prohlize€em Internet Explorer 7.0 a vy$Sim.
Funk&nimi prohlize€i jsou dale i Mozilla Firefox a Google Chrome.
Nepodporovanymi prohlizeci jsou Microsoft Edge (stara verze bez jadra Chromium) a ostatni prohlizece.
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2 Registrace
Aplikace DANTE WEB je dostupna na strankach Ceského statistického GFadu.

Pfed prvnim pfihlaSenim se do aplikace DANTE WEB je nutné vybraného respondenta zaregistrovat. Pro registraci je
potfebné pouZit registraéni idaje uvedené v Oznameni o zpravodajské povinnosti vaéi CSU:
o PrihlaSovaci jméno — pfihlaSovaci jméno, které bylo pfifazeno uzivateli pro danou zpravodajskou jednotku za
ucelem registrace
e Heslo — heslo, které bylo uzivateli pfifazeno (heslo je uréeno pro registraci a doporuc¢ujeme ho v procesu
registrace zmeénit)

2.1 Postup registrace

1. Na strance https://danteweb.czso.cz/ kliknéte na odkaz ,registrace”.

m— CESKY )
I STATISTICKY
B URAD

Prihlaseni do aplikace

DANTE WEB Ochrana osobnich idaju (GDPR)

Upozornéni: V piipadé problémd se zpracovénim zkuste smazat cache vaseho
prohliZece (stisknéte CTRL+SHIFT+DEL a dle typu prohliZece zvolte nebo zaskrinéte
moZnost Temporary Internet files / Doasné soubory / Data a soubory v mezipaméti /
Mezipamét) nebo aktualizujte obsah cache (CTRL+F5).

Doporucujeme smazat cache.

Pro Gvodni pfihlageni do aplikace je tfeba provést registraci.
Registracni Gdaje Vam byly zaslany v Oznameni o zpravodajské
povinnosti.

Pristup k jednotlivym vykazdm bude postupné uvoliiovan podle
harmonogramu.

Konkrétni terminy uvolnéni jednotlivych vykaz( Ize najit na adrese
www.vykazy.cz.

Infarmace o terminech zpiistupnéni obdrZite také v privodnich dopisech
zasilanych k jednotlivym vykazdm.

PrihlaSovaci jméno: *

Zapamatovat O
pfihlaseni:

Prihlasit

Zapomnéli jste heslo i nevite, 2da jste jiZ registrovani?

INTEGROVANY EVROPSKA UNIE
OPERACNI EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVDJ
PROGRAM SANCE PRO VAS ROZVOJ
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2. Krok 1 - Zadejte své prihlasovaci jméno a heslo uréené pro registraci z oznameni o zpravodajské povinnosti vlci
CSu.
web €sU | Napigte ndm

m— CESKY i
I STATISTICKY
. URAD

Registrace - krok 1/2

Prihlagovaci jméno™:
Uvodni vstupni heslo™:

Ok

Potvrdte stisknutim OK.

3. Krok 2 - Zadejte Udaje potfebné pro registraci uZivatele aplikace DANTE WEB. Udaje oznagené * jsou povinné.
PfihlaSovaci jméno a heslo se muze liSit od registracnich Udajd. Pouzitim téchto udajl se v budoucnu budete
pfihlasovat do aplikace DANTE WEB.

(Pfihlasovaci jméno muze mit maximalné 20 znak( a nesmi obsahovat diakritiku (hacky a carky).
Heslo musi byt alespori 8 znak( dlouhé a obsahovat alespori 3 typy znaku:
malé pismena, velka pismena, éislice, specialni znaky (napfr. ,:;.17+-=/~@#$%"*()[1{}...).)

m— CESKY 3 web €S0 | Napidte ndm
I STATISTICKY
. URAD

Registrace - krok 2/2

Piihladovaci jméno™
Mové heslo™

Potvrzeni nového hesla™
Jménag*

Pfijmeni™

E-mail*:

Telefon:

Zareqgistrovat

Heslo musi byt alespofi 8 znakd dlouhé a obsahovat alespofi 3 typy znakd :
mala pismena, velka pismena, Eislice, specidlni znaky (napf. - I?4-=/~@#5%"*()[1{} )

Potvrdte stisknutim Zaregistrovat.

4. Nyni se muzete pfihlasit do aplikace DANTE WEB (viz. PrihlaSeni) pouzitim pfihlasovaciho jména a hesla,
zadanymi v kroku 2 registrace.
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3 Struktura aplikace DANTE WEB

Aplikace DANTE WEB umoziiuje respondentim vyplfiovat statistické formulare, ke kterym ma pfislusna zpravodajska
jednotka pfistup. Aplikace kontroluje néktera pofizena data online (b&éhem pofizovani) a néktera pfi ukladani formulare.
Aplikace poskytuje respondentim pfistup do jiz vyplnénych a uloZenych formulafd za minuld obdobi i prabézné
vyplfiovani formulafe, kde formular je mozné uloZit rozpracovany a nasledné se k nému vratit pozdsji.

4 Prace s DANTE WEB

V této kapitole je popsana posloupnost provadéni jednotlivych krok( pfi naplfiovani hlavni funkcionality aplikace DANTE
WEB. Posloupnost krokU je popsana nasledujicim obrazkem.

v vv Otevieni v UlozZeni Kontrola Odeslani Vytisknuti
Prihlaseni |C) vykazu | Pofizovani | L) vykazu D vykazu D vykazu D vykazu

Jednotlivé kroky jsou popsany v nasledujicich kapitolach, kde plati, ze nazev kapitoly je stejny jako nazev kroku.

4.1 Prihlaseni
Aplikace DANTE WEB je dostupna na strankach Ceského statistického turadu.

Pro pfihlaSeni se do aplikace DANTE WEB je tfeba zadat nasledujici pfihlaSovaci udaje:
e Prihlasovaci jméno - prfihlaSovaci jméno, které si uzivatel zadal pfi registraci (nebo pfihlaSovaci jméno
vytvofené registrovanym respondentem pro respondenty editory - viz. Sprava pfistupu)
e 1CO - ICO zpravodajské jednotky s vykazovaci povinnosti, jejichZ data bude uzivatel pofizovat
e Heslo — heslo, které si uzivatel zadal pfi registraci (nebo heslo zadané registrovanym respondentem pro
respondenta editora)

m— CESKY )
I STATISTICKY
. URAD

Prihlaseni do aplikace

DANTE WEB

PiihlaSovaci jméno: *
160: *

Heslo: *

Zapamatovat ]

piihlaseni:

Prihlasit

OPSHKA UNIE
IPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ
CE PRO VAS ROZVOJ

INTEGROVANY E
I OPERACNI E
PROGRAM 5

Po vypInéni pfihlaSovacich udaju je tfeba stisknout tlacitko "Pfihlasit"

Pokud byly zadany platné pfihlasovaci udaje, tak se zobrazi uvodni obrazovka aplikace DANTE WEB.
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m— CESKY . Wweb €S0 | Napiste nam
I STATISTICKY 00000582 Qdhlasit

mm URAD

Uvodni stranka

Elektronicky sbér statistickych tdajt » Uvadni strénka
je Ceskjm statistickjm (fadem zavadén s cilem racionalizovat shér statistickjich (dajli s vyuFitim dostupnych » Kontakty pro wkazy

technicko-technologickych moZnosti moderni vypocetni techniky. Usivatelska prirugk
» UZivatelska prirucka

. > Casté dotazy
Projekt DANTE-web
» Stran ro respondent
je systém, kterj poskytuje uZivatellm moZnost vyplfiovat statistické wykazy pifmo na webu CSU. Aplikace vznikla v
rémci projektu Redesign statistického informaéniho systému v €S0, v navaznosti na zavédéni eGovernmentu v CR.

Tato aplikace umozZiiuje prostfednictvim dostupnych informaénich technolegii pfechod od papirovych formulafd 7 Vikazy

k elektronickjm. Poskytuje respondentovi komplexni nabidku sluZeb potfebnych pro vyplnéni vikazl vEetné nabidky > Nastaveni
ucelené dokumentace, harmonogramy, navody, metodické pokyny, viastni zpracovéni vykazu, provedeni kontrol a

on-line odesléni na CSU. vV pfipadé potfeby daléich bliZSich informaci vyuZijte, prosim, kontaktd na nage odborné » Sprava pfistupu

pracovniky. Piedem Vam dékujeme za vyuZiti této aplikace a za vCasné a spravné poskytnuti Vagich udajf.

5 Vykazy

5.1 Otevieni vykazu

Aby respondent mohl pofizovat data, musi si nejdfive otevfit vykaz. Postup pro otevieni vykazu je nasledujici.
Na Uvodni strance aplikace DANTE WEB kliknéte v pravém menu na tla€itko "Vykazy".
Kliknutim na tlagitko "Vykazy" se zméni obrazovka aplikace na obrazovku "Vykazy".

m— CESKY } Web €S0 | Napidte nam
I STATISTICKY Odhlasit
m URAD

Vykazy

> Uvadni stranka

Vybér vykazu a obdobi: Zobrazit i archivni obdobi:
> Kontakty pro wkazy

Vykazy: Obdobi: > UZivatelska piirucka
CR 2-04 .

EP 501 > Casté dotazy

Odp 5-01 » Stran ro respondent
P 501

VTR 501 .

Zem 7.02  ikazy

UMP 4-01 » Nastaveni

» Sprava pristupu

Kliknéte na vybrany vykaz v seznamu vykazu.
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5.1.1 Vybér vykazu a obdobi

Kliknutim na vykaz v seznamu vykaz( se zméni pozadi vybraného vykazu. V seznamu obdobi se zobrazi dostupna
obdobi pro vybrany vykaz.

m— CESKY ) web S0 | Napidte ndm
I STATISTICKY Odhlasit
N URAD

Vykazy

» Uvodni stranka

Vybér vykazu a obdobi: Zobrazit i archivni obdobi:
> Kontakty pro vykazy
Vykazy: Obdobf: » Uivatelska pfiruéka
EP 5-01 ¥ 12 2016 = .
ult 7-01 IG0=00000001 Kdd programu= (Nevyplnény) > Lasté dotazy
Prace 2-04 - 12.%014 » Stranky pro respondenty
Stav 2-12 ICO=00000001 Kdd programu=00000001A (Odeslany 25.11.2015 12:35)
Stav 7-99 » Mykazy
WI1-01 =

» Nastaveni

» Sprava piistupu

Kliknéte na vybrané obdobi. Kliknutim na vybrané obdobi se zobrazi obrazovka s vykazem.

Zpét na Vykazy UloZit vykaz Odeslat vwkaz Viytisknout vykaz » UloZit do souboru » Natist ze souboru » Dokumentace » Kontakt

CR 204

D048 | D014 [ D019 [ Dos4A | Dos4B | Dos4c | 326 | 327 [ 466 |

PAGINA 1010002 PAGINACR 1o (ma-li méné nei 8 mist, dopliite zleva nuly) NAZZ3

Jméno a piijmeni Telefon Fax E-mail

326 | Pocet pfijezd( a pfenocovani hostl (v osobach)

1. mésic évrileti 2. mésic cvrtleti 3. mésic Evrtleti
Cis. = 2 =
7ad. | Pocet pfijezdd _Polel | poggt prijezdi _Polel s pfijezdd e B
hosti pfenocovani hostd pfenocovani hosti pfenocovani -
hosti hosti hostl
Zemé a 1 2 ) 4 5 6
Ceska republika 01

™ Seznam kontrolnich vazeb

Komentar k vazbé: nm

Globalni komentar

Pod navigaci se nachazi hlavicka vykazu, kterd se da zobrazit [ + ] nebo skryt [ - ].

Hlavi¢ka je soucasti vykazu a je potfeba ji také vyplnit.

Pokud ve vykazu za pfedchozi obdobi byly jiz vyplnény osobni udaje (napf. jméno, telefon, email, ...) jsou tyto Gdaje
pfedvyplnény do aktualné vyplfiovaného vykazu.
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5.1.2 Pridani formulare

U pfipadd, kdy zpracovani obsahuje dopliikovy identifikator, ktery neni obsazen v seznamu, si mlzete pfidat formular.
Zvolte kombinaci vykazu a obdobi a nasledné muzete stisknout tlacitko Pridat formular.
V pfipadé chybného pfidani formulare Ize tento vymazat (viz. Smazani formulare).

m— CESKY ) web sl | Napiste ndm
I STATISTICKY Odhlasit
N URAD

Vykazy

Ptidat formulaf | > Uvodni stranka
Vyibér vkazu a obdobi: Zobrazit i archivni obdobi:

Smazat formular | » Kontakty pro wkazy
Vykazy: Obdobf: » UZivatelska pfiruéka
EP 5-01 b 12.2016 .
Kult 7-01 IC0-00000001 Kdd programu= (Nevyplndny) » Laslé dotazy
Prace 2-04 - 12.%014 » Stran ro respondent
Stav 2-12 ICO=00000001 Kdd programu=00000001A (Odeslany 25 11.2015 12:35)
Stav 7-99 - Wik
VIH1-01 =

> Mastaveni

> Sprava piistupu

Zadejte nebo vyberte doplrikovy identifikator vykazu:

Pridat formular x

ICO:

Kéd programu: Vybér z Ciselniku
Ok Zpét

5.1.3 Smazani formulare

Po kliknuti na Smazat formular se zobrazi seznam formulari. Formulare Ize mazat pouze tam, kde jdou pfidavat.
Vyberte formula¥, ktery chcete smazat a potvrdte tlacitkem ,OK*“.

Smazat formular «

ICO=24798541, Kad
programu=24798541A
ICO=24798541, Kéd
programu=247985418
ICO=24798541, Kdd
programu=24798541C

Ok  Zpét
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5.1.4 Zobrazit i archivni obdobi

Po zaskrtnuti Zobrazit i archivni obdobi se zobrazi i vykazy ulozené v archivu. Do archivu mohou byt ulozené celé
vykazy nebo jen jednotliva obdobi. Do archivu se ukladaji vétSinou staré vykazy, které se jiz nevyplfiuji nebo stari obdobi
z duvodu prehlednosti na obrazovce.

m— CESKY ) Web CsU | Napiste ndm
I STATISTICKY Odhlasit
. URAD

Vykazy

> Uvodni stranka

Vybér vykazu a obdobi: Zobrazit i archivni obdobi:

> Kontakty pro wkazy
Vykazy: Obdobi: » Uzivatelskd pfiruéka
EP 5-01 .
ICT 6 - 01 » Casté dotazy
Odp 5-01 » Strdn ro respondent;
P 5-01
Prim 1-12
Tlrum > Vikazy
VTR 5-01 » Nastaveni
VZ . -
70 104 » Sprava pristupu
UNP 4-01
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5.2 Porizovani

— CESKY )
I S TATISTICKY
. URAD

Stranka vykaz slouzi na praci s daty ve formulafi spojeném s konkrétnim zpracovanim. Respondenti vkladaji data do poli
formulare. Takto ziskané informace se pouzivaji pro dalsi zpracovani v CSU.
FormulaF je rozdéleny do oddilu. V kazdém oddile se nachazeji polozky, do kterych se vkladaji udaje.

022b
Spotfeba ve sledovaném roce
Kad ENEPAL 1204 __— Cis.
ENEPALA 1208 WEfici jednotka il celkova spotfeba celkova spotfeba
v méficich jednotkach viis. K&
a b C 2 4

12041103 t 05 |

Cerné uhli energetické
12041103 Y] 06 | X
12041110 t o7

Koks a polokoks Eernouhelny

5.3 Navigace ve formulari

Zpét na Vykazy UloZit vykaz Odeslat vykaz Vytisknout vykaz UloZit do souboru » Nacist ze souboru » Dokumentace » Kontakt

[cr1z]

[ D048 [ D014 [ D019 [ D060 [ 326a | 327a | 466 [ 999 |

CR1-12

Dotaznik je sougésti Pragramu statistickyich zjistovani na rok 2014. Podle zakona & 891395 Sb., o
stétni statistické slu2b&, ve znéni pozdajich pedpist, je zpravodajska jadnotka povinna poskytnout
V3echny poZadované Udaje. Ochrana divémosti Gdajd je zarugena zakanem. Dékujeme za spolupraci.

Vyplnény dotaznik doructe do 6. kalendafniha dne po sledovaném obdobi Krajské sprava GSU v Usti
nad Labem, Spalova 268411, 400 11 Usti nad Labem Formulafe dotaznikd, elektronicky sbér dat,
registry. &iselniky a aktudini statistické informace na: www.vykazy.cz

D048 | UBYTZAR

MESIC 07 PAGINA 1060246 1CO 00000552
— g v 1] Mésicni dotaznik o hostech v Registrovéno
— . - . . CSUCV 1214
—C SU hromadnych ubytovacich zarizenich 2 dne 22.04.2013
IKF 253014

T~ Seznam kontrolnich vazeb

« i
Komentar k vazbé:

Globalni komentar:

K navigaci ve formulafi mlzete pouzit navigacni tabla v horni €asti pofizovaci obrazovky, kde jsou v hornim Fadku
zobrazeny jednotlivé &asti formulafe (kmen, pfilohy...) a pro kazdou €ast se v druhém Fadku zobrazi odpovidajici oddily.
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5.4 Ulozeni vykazu

Poté, jak respondent vyplini formulaF vykazu, je tfeba pofizena data ulozit. Respondent mlze pofizena data ulozit pomoci
kliknuti na tlacitko "Ulozit vykaz".

Zpét na Vykazy | UloZit vykaz Odeslat vykaz Vytisknout vykaz » UloZit do souboru » Naéist ze souboru » Dokumentace » Kontakt
Kliknutim na tlagitko "Ulozit vykaz" se zobrazi dialogové okno.

Ulozeni vykazu x

Opravdu si prejete uloZit vykaz?

Globalni komentar:

Uvedte wysvétleni logickych nesrovnalosti nebo mimofadného vyvoje ve vwkazovanych datech,
které wyplyvaji z organizagnich zmén nebo jinych okolnosti.

Po uloZeni odeslat Ano Ne

&

Respondent muze do pole "Globalni komentar" napsat komentar pro zpracovatele. Tento komentaf nema zadny vliv na
kvalitu pofizenych dat. Pro zpracovatele ma pouze informativni charakter.

Zaskrtnutim ,Po uloZeni odeslat‘ budou data odeslana na CSU (jako by respondent po uloZeni dat zvolil ,Odeslat vykaz®).
Kliknutim na tlacitko "Ano" se ulozi pofizena data spolu s vypInénym globalnim komentafem.

5.5 Zpét na Vykazy

Pro opusténi formulafe je k dispozici tlaCitko "Zpét na Vykazy". Tato funkce pfesméruje uzivatele zpét na seznam vykazu.

Zpét na Vykazy UloZit vykaz Odeslat vykaz Vytisknout vwkaz » UloZit do souboru » Nacist ze souboru » Dokumentace » Kontakt

Pokud uzivatel provedl néjaké zmény ve formulafi, zobrazi se dotaz ,Zménéné udaje nebudou ulozeny, chcete
pokraCovat na Vykazy?“.

Ano — zménéné udaje ve formulafi se neulozi, dojde k navratu na seznam vykazu

Ne — vrati se zpét do formulare, kde je tfeba nasledné ,Ulozit vykaz®

Opusténi formulare. *

Zménéné (daje nebudou uloZeny, chcete pokraCovat na Vykazy?

Pokud byl formular spravné ulozen, dojde po volbé ,Zpét na Vykazy“ k opusténi formulare.
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5.6 Kontrola vykazu

Kontroly slouzi pro validaci pofizovanych dat vici referenénim hodnotam. Existuji dva typy kontrol:
e Interaktivni kontroly — aktivuji se pfi prechodu z kontrolované polozky formulafe na jinou ¢ast obrazovky.
Interaktivni kontrola ma podobu vyskakovaciho okna, které je rozdilné pro rlizné internetové prohlizece.

Kod D014 _003: Odd.D014: KATVYK neuvedena, resp. uvedena

chybné

e Ostatni kontroly — aktivuji se pfi ulozeni dat ve formulafi.

5.6.1 Kontrolni vazby

Kontrolni vazby umoznuji validaci vyplnénych dat vaci referenénim hodnotam (v ramci i mimo pofizovany formular).
V pfipadé, Ze je kontrolni vazba porusena, uzivatel je informovan o poruseni této kontrolni vazby (vyskakovacim dialogem
u interaktivnich kontrol, anebo ve vypisu porusenych kontrolnich vazeb pod formulafem). | v pfipadé, ze je kontrolni vazba
porusena, nemusi to znamenat, Zze data nejsou spravna.

4

Seznam kontrolnich vazeb

-

O PRUM201_001: Odd.004,074,075: V odd.074 ve stavu zasob nebo v odd.075 nejsou vykazany zadné tdaje +
O PRUM201_002: Odd 004,074,075 V odd 074 u produkce nebo v odd 075 nejsou vykazany Zadné idaje

O PRUM201_003: Odd.004,074,075: V odd.074 u trZzeb nebo v odd.075 nejsou vykéazany Zadné udaje

O PRUM201_004: Odd.004,074: Celkova produkce v odd.004 se nerovna vykazanému Gdaji o produkci v odd.074.

B PRUM201_005: Odd.004,074: Stav zésob v odd.004 se nerovna vykazanému Udaiji o zésobach v odd.074 o

Komentar k vazbé: nm

Globalni komentar

-

-

-

-

5.6.2 Zobrazeni/schovani seznamu kontrolnich vazeb

Pro schovani seznamu kontrolnich vazeb (a tedy zvétSeni plochy formuléfe) je mozné pouzit tlaitko ,collapse® v levém
hornim rohu u seznamu kontrolnich vazeb.

Néasledné je mozZzné seznam kontrolnich vazeb zobrazit stladenim tlacitka ,open® v levém dolnim rohu formulafe. Toto
tla€itko v nékterych prohliZze€ich byva pfekryto textem prohlize€e. Je potfeba mysi zajet do levého dolniho rohu formulare
a tlacitko se zobrazi.

~ Seznam kontrolnich vazeb

* B PRUM201_001: Odd.004,074,075: V odd.074 ve stavu zasob nebo v odd.0T5 nejsou vykazany Zadné udaje +
O PRUM201_002: Odd.004,074,075: V 0dd.074 u produkce nebo v odd.075 nejsou vykazany Zadné idaje [
O PRUM201_003: Odd.004,074,075: V 0dd.074 u trZeb nebo v odd.075 nejsou vykéazany Zadné udaje

O PRUM201_004: 0Odd.004,074: Celkova produkce v odd.004 se nerovna vykazanému Gdaji o produkci v odd.074.

B PRUM201_005: Odd.004,074: Stav zésob v odd.004 se nerovna vykazanému Udaiji o zésobach v odd.074 o

Komentar k vazbé: nm

Globalni komentar

»
L3
»
3

Pro schovani seznamu kontrolnich vazeb

Pro zobrazeni seznamu kontrolnich vazeb
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5.6.3 Komentare

Komentare k vazbam slouzi k podani dodate¢nych informaci. Respondent muze do komentare vlozit diivod, pro¢ doslo k
poruseni kontrolni vazby, anebo jinou dodate¢nou informaci, coz mlize mit vliv na zplsob, jakym se zpracuji pofizena
data.

Pro pfidani komentare musi uZivatel nejdfive vybrat porusenou kontrolni vazbu ze seznamu poruSenych kontrolnich
vazeb.

Vybrat poruSenou kontrolni vazbu je mozné pomoci kliknuti na jednu z polozek seznamu poruSenych vazeb. Po kliknuti
na kontrolni vazbu se zméni pozadi vybrané kontrolni vazby.

4

Seznam kontrolnich vazeb

B PRUM201_001: Odd.004,074,075: V odd.074 ve stavu zasob nebo v odd.075 nejsou vykazany Zadné Udaje m
B PRUM201_002: Odd.004,074,075: V 0dd.074 u produkce nebo v odd.075 nejsou vykéazany Zadné udaje B

B PRUM201_003: Odd.004,074,075: V 0dd.074 u trzeb nebo v 0odd.075 nejsou vykazany Zddné adaje

B PRUM201_004: Odd.004,074: Celkova produkce v odd.004 se nerovna vykédzanému daji o produkci v odd.074.

B PRUM201_005: Odd.004,074: Stav zasob v odd.004 se nerovna vykazanému Udaji o zésobach v odd.074 o

Komentar k vazbé: nm

Globalni komentar

- v v v ¥

Pak je tfeba napsat text do pole "KomentaF k vazbé".

4

Seznam kontrolnich vazeb

B PRUM201_001: Odd.004,074,075: V odd.074 ve stavu zésob nebo v odd.075 nejsou vykazany zadné tdaje ot
B PRUM201_002: Odd.004,074,075: V odd.074 u produkce nebo v odd.075 nejsou vykazény Zadné daje [

B PRUM201_003: Odd 004,074,075 V odd 074 u trzeb nebo v odd 075 nejsou vykazany Zzadné ddaje

B PRUM201_004: Odd 004,074 Celkovéa produkce v odd 004 se nerovna vykazanému tdaji o produkci v odd 074

B PRUM201_005: Odd.004,074: Stav zasob v odd.004 se nerovna vykazanému udaji o zasobach v odd.074 -

Komentar k vazbé: n m

Globalni komentar:

* v v v -

Pro ulozeni komentare je tfeba stisknout tladitko "OK".

Porusena kontrolni vazba s komentafem se vizualné odliSuje od porusenych kontrolnich vazeb bez komentare.

~ Seznam kontrolnich vazeb

' @ PRUM201_001: Odd.004,074,075: V odd.074 ve stavu zasob nebo v odd.075 nejsou vykazany zadné udaje ol
* B PRUM201_002: Odd.004,074,075: V 0dd.074 u produkce nebo v odd.075 nejsou vykazany zadné idaje B

* B PRUM201_003: Odd 004,074,075 V odd 074 u trzeb nebo v odd 075 nejsou vykéazany Zadné udaje

* @ PRUM201_004: Odd.004,074: Celkova produkce v odd.004 se nerovna vykazanému Udaji o produkci v odd.074

* B PRUM201_005: Odd 004,074 Stav zasob v odd 004 se nerovna vykdazanému Udaji o zasobéch v odd 074 -

Komentar k vazbé:  Novy komentar - piiklad nm

Globalni komentar:

Pro zobrazeni komentail je potfeba rozbalit komentaF pfifazeny k poruSené kontrolni vazbé. K tomu slouzi tlagitko
horizontalni Sipky vedle poruSené kontrolni vazby nebo tlagitko "-", které rozbali vSechny porusené kontrolni vazby.
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ey e

~ Seznam kontrolnich vazeb

* B PRUM201_001: Odd.004,074,075: V odd.074 ve stavu zasob nebo v odd.075 nejsou vykazany zadné adaje = +
* @ PRUM201_002: Odd.004,074,075: V 0dd.074 u produkce nebo v odd.075 nejsou vykazany Zadné idaje B

* B PRUM201_003: Odd.004,074,075: V 0dd.074 u trzeb nebo v odd 075 nejsou vykézany Zadné udaje

* @ PRUM201_004: Odd.004,074: Celkova produkce v odd.004 se nerovna vykazanému Udaji o produkci v odd.074

* B PRUM201_005: Odd 004,074 Stav zasob v odd 004 se nerovna vykazanému Udaji o zasobéch v odd 074 -

Komentar k vazb&  MNovy komentar - pitklad nm

Globalni komentar:

Pro schovani komentafe je potfeba sbalit komentar pfifazeny k poruSené kontrolni vazbé. K tomu slouzi tlacitko vertikalni
Sipky vedle porusené kontrolni vazby nebo tladitko "+", které sbali vSechny porusené kontrolni vazby.

Komentar je mozné odstranit pomoci ulozeni prazdného komentare. Tlacitko "X" smaze text z pole "Komentar k vazbé".

T Seznam kontrolnich vazeb

* B PRUM201_001: Odd.004,074,075: V 0dd.074 ve stavu zasob nebo v 0odd.075 nejsou vykazany zadné adaje gl
* B PRUM201_002: Odd.004,074,075: V 0dd.074 u produkce nebo v odd.075 nejsou vykazany Zadné idaje B

* B PRUM201_003: Odd.004,074,075: V 0dd.074 u trzeb nebo v odd.075 nejsou vykazany Zadné udaje

* B PRUM201_004: Odd 004,074 Celkovéa produkce v odd.004 se nerovna vykdzanému (daji o produkci v odd 074

* B PRUM201_005: Odd.004,074: Stav zasob v odd.004 se nerovna vykazanému Udaji o zasobéch v odd.074 o

KomentaF k vazbs: | Novy komentaF - priklad n m

Globélni komentar:

Pro potvrzeni staCi opét stlacit tlaCitko "OK" a komentar se odstrani.

5.7 Odeslani vykazu

Po ukonceni pofizovani dat je potiebné vykaz odeslat do CSU.V Funkce ,Odeslat vykaz® slouzi k odeslani vykazu pro jeho
dalSi zpracovani pracovniky CSU. Bez odeslani vykazu nemé CSU pofizena data k dispozici.

Zpét na Viykazy UloZit vwwkaz Odeslat vwkaz Vytisknout vykaz » UloZit do souboru » Naéist ze souboru » Dokumentace » Kontakt

Po stisknuti tlagitka ,Odeslat vykaz"“ se zobrazi dialogové okno. V dialogovém okné uzivatel potvrdi akci klepnutim na
tlaCitko ,,Ano“. Uzivatel mlze doplnit/zménit svij komentaf k vykazu. Po odeslani vykazu respondentovi pfijde mail
s potvrzenim, Ze data odeslal na CSU. Musi mit ale spravné vypinén email v kontaktnich Gdajich, které zadaval pfi
registraci, respektive v Nastaveni osobnich udaju.

Pokud respondent po odeslani vykazu do formulare opét vstoupi a ulozi, je nutné jej opétovné odeslat!!

Odeslat vykaz x

Formulaf neni vypinén.
Opravdu si piejete odeslat vykaz?

Globalni komentaf:

Uvedte vysvétleni logickych nesrovnalosti nebo mimofadného vyvoje ve vykazovanych datech,
které vyplyvaji z organizaénich zmén nebo jinych okolnosti.

Ano MNe
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Po odeslani vykazu je uzivatel pfesmérovan na stranku ,Vykazy“ a je informovan o odeslani vykazu.

. CESKY web €50 | Napiste ném
I STATISTICKY Odhlasit
s URAD

Vykazy

. > Uvodni stranka
W Vykaz UNP 4-01 za obdobi 12.2021 byl uspésné odeslan.

> Kontakty pro vykazy

» UZivatelska pfirucka

Vybér vykazu a obdobi: Zobrazit i archivni obdobi: i
» Casté dotazy
Vykazy: Obdobi: » Stranky pro respondenty
ICT5-01
Kult 6-01 -
» Vykazy
P 3-04 s
P 501 » Mastaveni
Prace 2-04 : 23
> Sprava piistupu
SP 1-12 =p prstupu
Tl
VTR 5-01
Z01-04
UNP 4-01

5.8 Vytisknout vykaz

Zpét na Vykazy UloZit vwkaz Odeslat vykaz RUUEGLIAN V83 UloZit do souboru » Naéist ze souboru » Dokumentace » Kontakt

Tisk v HTML
Tisk do PDF

Tato funkce vytiskne vykaz i s pofizenymi daty.

Po stisknuti tla¢itka ,Tisk v HTML" se zobrazi dialogové okno. V dialogovém okné uZivatel potvrdi akci klepnutim na
tlac¢itko ,,Ano* nebo ,,OK*“.
Pro spravnou funkénost je nutné povolit vyskakovaci okna pro stranku DANTE WEB ve Vasem prohliZeéi.

Volba ,Tisk do PDF* - tato funkce byla pfidavana pozdéji a proto ji nékteré vykazy nemaji.

Po stisknuti tlaCitka ,Tisk do PDF“ se vygeneruje PDF s pofizenymi daty a nabidne ke stazeni. Po otevieni PDF
pokracujte tiskem v PDF.

Pro spravnou funkénost je nutné mit nainstalovany prohlize¢ PDF — Adobe Reader (zobrazeni PDF pfimo v prohlizeci
byva obcas chybné).

Spravny postup pro tisk formulafe je — zvolit Tisk do PDF — stahnout PDF a uloZit na disk — otevfit PDF z disku pomoci
Adobe Reader — tisk PDF v Adobe Reader.

Takto vytvofené PDF slouzi pouze pro tisk nebo archivaci. Toto PDF nelze posilat na CSU jako vyplnény formular!!
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5.9 Ulozit do souboru

Tato funkce ulozi data z formulare na lokalni disk pocitae respondenta.
Po stisknuti tla¢itka ,Ulozit do souboru® se data formulare stahnou na lokalni disk.
Pro ulozeni a nacteni slouzi pfedev§im TXT soubor. XLSX se vytvafi spis$ pro nasledny tisk.

5.10Nacist ze souboru

Tato funkce nacita data do formulafe ze souboru, ktery je uloZzeny na pocitaci respondenta. Soubor musi byt ve formatu
TXT nebo XLSX. Ze souboru TXT se nacitaji v§echny informace. Ze souboru XLSX se nacita pouze hlavicka a tabulky
(nenacitaji se oddily s Otazkami).

Poznamka: Je tfeba, aby se nejprve ulozila data do souboru. Teprve potom je mozné nacist data ze souboru do formulare.

5.11 Dokumentace
Tato funkce umoznuje uzivateli stahnout dokumenty, které jsou pfifazeny k danému vykazu a mohou mu pomoci pfi
pofizovani udaju. Mnozstvi dokumentt se maze lisit.
Po stisknuti tlacitka ,Dokumentace” se zobrazi dialogové okno. V dialogovém okné uzivatel vybere jeden ze soubor(l a
potvrdi akci klepnutim na tladitko ,,Ano“.

5.12Kontakt

V pfipadé, Ze na dany vykaz je pfifazen zpracovatel, mizete si zobrazit jeho kontaktni informace.

Kontakt x

Grmelova Olga, olga. grmelovaEezso oz

Favfit
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5.13 Prejit na dalSi (pouze pro vykazy Ceny Stav 1-04)

Jedna se o volbu v menu, ktera je dostupna pouze pro vykazy Ceny Stav 1-04.

Zpét na Vykazy UloZit vykaz Prejit na dalsi Odeslat vwwkaz Odeslat viechny uloZené Vytisknout vwkaz » UloZit do souboru » Naéist ze souboru » Dokumentace » Kontakt

Tuto volby by mél respondent pouzit v pfipadé, Ze ma vyplnény a ulozeny aktualné zobrazeny formular. Poté se zobrazi
prvni nalezeny formulaf ze seznamu vykaz( (Vybér vykazu a obdobi), ktery je$t€ nebyl vyplnén a ulozen (ma stav
»,Nevyplnény*).

Pokud respondent vykaz vyplni, ale neuloZzi, zobrazi se upozornéni:

Prejit na dalsi x

Vykaz byl zménén. Pfed pfechodem na dal3i musite vykaz uloit.

Zavfit

5.14Odeslat vSechny ulozené (pouze pro vykazy Ceny Stav 1-04)

Jedna se o volbu v menu, ktera je dostupna pouze pro vykazy Ceny Stav 1-04.

Zpét na Vykazy UloZit vkaz Pfejit na dalsi Odeslat vwwkaz Odeslat viechny uloZené Vytisknout wkaz v UloZit do souboru » Natist ze souboru » Dokumentace » Kontakt

Funkce ,Odeslat vSechny ulozené® slouzi podobné jako ,Odeslat vykaz* (odesila jen aktualni vykaz) k odeslani vykazu

pro jeho dal$i zpracovani pracovniky CSU. Bez odeslani vykazu nema CSU pofizena data k dispozici.

Volba ,Odeslat vSechny ulozené” provede odeslani vSech vykazu, které byly vyplnény a uloZeny, ale nebyly zatim
odeslany (maji stav ,UloZeny"). L

Pfi odesilani vSech ulozenych vykazt do CSU se nevypliiuje ,,Globalni komentai“ k vykazu. Ten je potfeba vyplnit jiz pfi
UloZeni vykazu.

Pokud respondent aktualni vykaz vyplnil, ale jeSté neulozil, zobrazi se upozornéni:

Po odeslani vykaz(i se zobrazi informace, kolik vykaz( bylo odeslano do CSU:

Bylo odeslano celkem 2 uloZenych vykazu. x
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6 Uvodni stranka

,Uvodni stranka“ poskytuje respondenttim zakladni informace.

7 Kontakty pro vykazy

V &asti ,Kontakty pro vykazy* jsou kontaktni informace zaméstnanct CSU.

8 Uzivatelska prirucka

V &asti ,Uzivatelska pfirucka“ je mozné zobrazit uzivatelskou pfiru¢ku aplikace DANTE WEB.

9 Casté dotazy

V &asti ,Casté dotazy” jsou uvedeny nejéast&jsi dotazy.

10 Stranky pro respondenty

V &asti ,Stranky pro respondenty” jsou uvedeny dal$i informace a odkazy na stranky CSU.

11 Vykazy

Na této strance se nachazi:
e seznam dostupnych vykazl pro pfihlaseného uzivatele
e seznam dodatecnych identifikaci
e seznam obdobi, spojenych s vybranym vykazem.
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* 4 Kk

12 Nastaveni

12.1Zménit osobni udaje
Tato funkce zméni osobni udaje uzivatele.

m CESKY web €SU | Napite ndm
I STATISTICKY 26229102 Odhlasit
. URAD
@&
Nastaveni
Osobni ddaje » Uvodni stranka
IE0 26229102 Datova schranka: . P » Kontakty pro vwkazy
Jméno 26229102 Pfijmeni: Test sl Teniny Ll
. | . » UZivatelska pfiruka
E-mail: Telefon:

Zménit hesl |
Prihlagovaci jméno:26229102 menit heslo

» Casté dotazy

» Stranky pro respondenty

Vykazy
» Vykary
Nazev & Kod &
> Mastaveni
SP 112 3230

» Sprava piistupu

© Cesky statisticky ifad, 2014

Po stisknuti tlacitka ,Zménit osobni Udaje“ se zobrazi dialogové okno. V dialogovém okné je tfeba vyplnit osobni Udaje
uzivatele (polozka PfihlaSovaci jméno nelze ménit - kazdy uzivatel v systému musi mit jedine¢né pfihlaSovaci jméno).
Uzivatel potvrdi akci klepnutim na tlagitko ,,OK*“.

Zmeénit osobni udaje  «

| PfihlaSovaci jméno*; 00247985

Jméno: Jan
Pfijmeni: Novak
| E-mail*: email@email.cz |

| Telefon: 123456789
. Ok | Zpét

Po stisknuti tlaCitka ,Zménit heslo“ se zobrazi dialogové okno. V dialogovém okné je tfeba vyplnit nové heslo i
s potvrzenim nového hesla.
Uzivatel potvrdi akci klepnutim na tlagitko ,,OK*“.

Zmenit heslo x

Heslo™
Potwrzeni hesla®™

Ok  Zpat
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12.2 Osobni udaje

m— CESKY web CsU | Napiste ndm
I STATISTICKY 26229102 Odhlasit
. URAD

Nastaveni

Qsobni ddaje > Uvodnf strdnka
160: 26229102 Datova schranka: - A » Kontakly pro vkazy
Jméno: 26229102 Prjment: Test AuCi S K
. / : > UZivatelska pirutka
E-mail: Telefon:

Iménit heslo |

PfihlaSovaci jméno-26229102 » Casté dotazy

» Stranky pro respandenty

Vykazy
» Vykazy
Nazev 3 Kod &
> Nastaveni
SP1-12 3230

» Spréva pfistupy

@ Cesky statisticky iFad, 2014
Zobrazuje osobni a pfihlasovaci udaje uzivatele.

12.3Seznam platnych vykazu

— CESKY Web €S0 | Napi&te ndm
I STATISTICKY 26229102 Odhlsit
m URAD
Nastaveni
Qsobni ddaje > Uvodnf stranka
1€0: 26229102  Datova schrénka: > Kontakty pro vikazy

Jméno: 26229102 Prjment: Test FILBIE S G |
E-mail: Telefon:

Pfihlagovaci jméno:26229102

» UZivatelskd prirucka
Iménit heslo | “
» Casté dotazy

» Stranky pro respondenty

Vykazy
> Vykazy
Nazev % Kod ¢
» Nastaveni
SP1-12 3230

» Sprava pfistupy

@ Cesky statisticky uFad, 2014

Zobrazuje seznam vykaz(, ke kterym ma uzivatel pfistup.

Strana 21 z 23



OPERACNI > * EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVO0J I S TATISTICKY

- * 4 . - -
II INTEGROVANY SRR £VROPSKA UNIE — CESKY
PROGRAM

SANCE PRO VAS ROZVOJ . URAD

13 Sprava pristupu
13.1Novy uzivatel

Tato funkce pfida nového uZivatele do aplikace DANTE WEB a je dostupna jenom pro registrované uzivatele.

Po stisknuti tlacitka ,Novy uzivatel“ se zobrazi dialogové okno. V dialogovém okné je tfeba vyplnit osobni a pfihlaSovaci
udaje nového uzivatele, mezi které patfi také polozka PrihlaSovaci jméno, ktera predstavuje pfihlaSovaci jméno do
systému. Kazdy uZzivatel v systému musi mit jedine¢né pfihlaSovaci jméno.

Uzivatel potvrdi akci klepnutim na tlagitko ,,OK*.

(Pfihlasovaci jméno muze mit maximalné 20 znak( a nesmi obsahovat diakritiku (haCky a carky).
Heslo musi byt alespori 8 znak( dlouhé a obsahovat alespori 3 typy znaku:
mala pismena, velka pismena, Eislice, specialni znaky (napfr. ,:;.\?+-=/~@#$%"*()[1{}...).)

Novy uzivatel %

PfinlaZovaci jméno™
Heslo™:

Potvrzeni hesla™
Jméno*:

Prijmeni*:

E-mail™:

Telefon:

Ok Zpédt

13.2 Smazat uzivatele

Tato funkce odstrani uzivatele z modulu DANTE WEB a je dostupna jenom pro registrované uzivatele.
Vybranim uzivatele ze seznamu uzivatell a naslednym stisknutim tlaCitka ,Smazat uzivatele se zobrazi dialogové okno.
V dialogovém okné uzivatel potvrdi akci klepnutim na tlacitko ,,Ano*.

Smazani uzivatele %

Opravdu si piejete smazat uZivatele Jan Novak?

Ano MNe

13.3Prifazeni pristupu uzivateli

Tato funkce definuje nové vytvofenym uzivatelim (tyka se jenom uzivatell, ktefi byli vytvofeni funkci ,Novy uzivatel®)
pfistup k jednotlivym vykazim nebo jeho &astem (oddilim). Pokud chcete, aby dany uzivatel mél pfistup (moznost
vypliiovat) vykaz nebo jeho &ast, je nutné tento pfistup definovat. Definice se provadi oznaenim identifikatoru vykazu
(1ICO, PAGINA, DKOD, STAVURAD, ...) ve sloupci Statisticka tloha a pfislu$nych oddild ve sloupci Blok.

Pokud ma mit uzivatel pristup k celému vykazu a vS§em jeho oddilim véetné opravnéni odeslat vykaz, zaSkrtnéte
vybranou Statistickou ulohu a v Bloku vSechny oddily vykazu.

Pokud chcete, aby dany uzivatel mél pfistup (moznost vyplfiovat) pouze k nékterym oddiliim napf. D048, D014 a D019 ve
statistické uloze CR 1-12, a pouze pro urcity identifikator napf. PAGINA 1010406, bude definice vypadat nasledovné:
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Sprava pfistupu

Uizvatel: StatistickA Uloha: Blok :
Belcova Jarmila CR1-12 T = wykaz » Uvodni strénka
Hoch jenda « Do4s .
hantakty pra vykazy

Manner Tornas PACINA=1010335 v D014 > Kontakly pro vyka
FPETR FETR v PAGINA=1010406 v D018 » UZivatelska prirutka
Petr Jan PAGINA=1010426 [ m]ujsiu} > Casté dotazy
Petris Hanza PAGIMNA=1020243 3763
Raovna lvana > Stranky pro respondenty

ICT5 - 01 27a

466 S ik
Odp 501 999
> MWastaveni
SP1-12 > Sprava piistupu
UNP 4-01

> Movy UZivate|

> Bmazat uZivatele

Tuto definici pfistupu je mozné kdykoliv zménit.
Pozor:

UZivatel, ktery nema pfistup ke vSem Castem vykazu (oddilim), nebude mit opréavnéni vykaz odeslat — muze ho jenom
ulozit. Odeslani vykazu na CSU musi provést uzivatel, ktery ma pristup ke vSem &astem vykazu ve sloupci Blok nebo
registrovany uzivatel.

Vykazy se mohou v jednotlivych obdobich lisit. Pokud uzivatel nema pfifazeny k vyplnéni nékteré oddily, je tfeba
zkontrolovat (registrovanym uzivatelem) jejich pfifazeni.

Pokud jsou pfidany nové formulafe (viz. Pfidat formuldf ve Vybér vykazu a obdobi) musi byt uZivateli pfifazeny
(zaskrtnuty ve sloupci Statisticka uloha), jinak je uZivatel neuvidi a nebude je moci vyplfiovat. Pfifazeni provadi pouze
registrovany uZivatel.
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