Cesky Knihovni fad
S'EaEIStICkV Ustredni statistické knihovny
Ura Ceského statistického uradu

Knihovni rad

24.06. 2025

V souladu s él. 9 odst. 2 pism. e) Organizaéniho fadu Ceského statistického Gfadu k zajisténi
fadného provozu Ustiedni statistické knihovny, a podle § 4 odst. 7 zakona ¢&. 257/2001 Sb.,

o knihovnach a podminkach provozovani verejnych knihovnickych a informaénich sluzeb
(knihovni zakon), ve znéni pozdéjsich predpist (dale také ,,KZ*), vydavam tento knihovni fad
(dale také ,,KR“).

Cast prvni
Cl.1

Predmét upravy

(1) Knihovni Fad je vydavan za ucelem jednotného poskytovani vefejnych knihovnickych
a informacnich sluzeb uzivatelim knihovny.

(2) Knihovni Fad stanovuje podminky poskytovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
a definuje povinnosti uzivateld knihovny.

Zakladni ustanoveni

(1) Ustredni statisticka knihovna (dale jen ,knihovna“) ziskava, uchovava a zptistupfiuje odbornou
literaturu pfedevsim z oblasti statistiky a demografie. Slouzi zaméstnancim Ceského statistického
Ufadu (dale také ,CSU*) i veFejnosti. Organizaéné je za&lenéna do oddéleni podpory uzivateld
odboru informaénich sluzeb CSU.

(2) Za provoz knihovny odpovida feditel odboru informacnich sluzeb (dale také ,OIS") ve spolupraci
s vedoucim oddélenim podpory uZivatel(.

(3) Zakladni knihovnickeé (napf. studovna, vypujcni sluzby) a informacni sluzby (napf. referenéni
sluzby) jsou poskytovany bezplatné. DalSi sluzby (napf. reprografické sluzby) jsou poskytovany za
Uhradu v souladu s § 4 odst. 2 aZ 5 knihovniho zakona. Provozni doba se Fidi Ufednimi hodinami
oddéleni informagnich sluZeb a je zvefejnéna na internetovych strankach a tfedni desce CSU.

(4) Knihovna se zapisuje do evidence knihoven'.

(5) Knihovna poskytuje verejné knihovnické a informacéni sluzby? a meziknihovni vypljéni sluzby?
vSem svym registrovanym uzivatelim na zakladé rovnosti a prava na informace.

§5KZ 1
§4KZ 2
§ 14KZ s
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CL3

Definice pojmu
(1) Zaméstnancem knihovny je zaméstnanec oddéleni podpory uzivateld.

(2) Uzivatelem knihovny (dale jen ,uzivatel”) se stava fyzicka osoba zaregistrovanim v knihovné.
Uzivatelem se m(ize stat i pravnicka osoba, pfedevsim ve spojitosti s poskytovanim meziknihovni
vypUjéni sluzby.

(3) V souladu s poslanim knihovny se uzivatelé knihovny rozdéluji na tyto skupiny:

a) uzivatelé interni (zaméstnanci CSU) a
b) uzivatelé externi (vefejnost).

Cl 4

Registrace uzivatele

(1) Kregistraci fyzické osoby starsi 15 let (Form_c617_v1) jsou povinné vyzadovany nasledujici
udaje:
a) prijmeni, jméno, 3
b) adresa trvalého pobytu (ulice, €islo, PSC, obec) a
¢) datum narozeni.

(2) Dale jsou pozadovany tyto kontaktni udaje:

a) e-mail, .
b) kontaktni adresa (ulice, Cislo, PSC, obec) a
c) telefonni gislo.

(3) Kregistraci fyzické osoby mladsi 15 let (Form_c618_v1) jsou povinné pozadovany udaje o jejim
zakonném zastupci, a to:
a) pfijmeni, jméno, 3
b) adresa trvalého pobytu (ulice, €islo, PSC, obec) a
¢) datum narozeni.

(4) Dale jsou pozadovany tyto kontaktni Udaje na zakonného zastupce:

a) e-mail, .
b) kontaktni adresa (ulice, Cislo, PSC, obec) a
c) telefonni Cislo.

(5) Zaméstnanci CSU predlozi sluzebni prikaz, externi navstévnici starsi 15 let ob&ansky prikaz,
nasledné je vyplnéna pfihlaska.

(6) Podpisem vyplnéné prihlasky uzivatel potvrzuje, Ze se seznamil s KR, Ze akceptuje dané
podminky a Ze byl informovan o zpracovani a ochrané osobnich Udajl, a to k nasledujicim
uceliim;

a) evidence uzivatell, se kterymi ma provozovatel knihovny uzavienou smiouvu,

b) poskytovani knihovnickych, informacnich a dalSich sluzeb na zakladé KZ blize
vymezenych knihovnim fadem a

c) zasilani zprav pfimo se vztahujicich k plnéni téchto sluzeb.

(7) Osobni udaje uzivatelt knihovna zpracovava v souladu s Nafizenim Evropského parlamentu
a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu téchto udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES
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(obecné nafizeni o ochrané osobnich udaja), v platném znéni, a zakonem ¢. 110/2019 Sb.,
0 zpracovani osobnich Udajl, ve znéni zakona ¢&. 448/2024 Sb. Pouceni o ochrané osobnich
udaju je prilohou tohoto KR (viz Pfiloha &. 3).

(8) Zaregistrovanému uzivateli vyda zaméstnanec knihovny ¢étenarsky prikaz, ktery nadale slouzi
jako doklad pro styk s knihovnou. Prikaz je platny 1 rok, po této dobé Ize platnost prikazu
prodlouzit.

(9) Za administrativni ukony spojené s registraci externiho uzivatele uctuje knihovna ¢astky dle
Ceniku informaénich sluzeb a produktt CSU uvefejnéného na internetovych strankach CSU.

(10) Drzitelé prukazu TP, ZTP a ZTP/P jsou osvobozeni od poplatkd spojenych s registraci uzivatele.

(11) Zmény v osobnich udajich nebo ztratu prikazu je uzivatel povinen neprodlené hlasit knihovné.

CL5

Verejné knihovnické a informacni sluzby
(1) Knihovna poskytuje tyto vefejné knihovnické a informacni sluzby:

a) internim uZivatelim:
1. vypujéni sluzby (prezenéni, absencni),
2. reprografické sluzby z materialt knihovny,
3. referencni sluzby.

b) externim uzivateliim:

1. vypujéni sluzby (prezencni),
2. reprografické sluzby z materialt knihovny dle Ceniku informacnich sluzeb a produkti
Csy,
3. referenéni sluzby.
(2) S vyjimkou reprografickych sluzeb poskytuje knihovna uzivatelim své sluzby zdarma, nebude-li
dale stanoveno jinak.

Cast druha
Cl.6

Vyptujéni rad
(1) Pri pajcovani knihovnich fondu plati obecné ustanoveni smlouvy o vypujéce podle zakona
¢. 89/2012 Sb., ob¢anského zakoniku#, ve znéni i¢inném v den zahajeni vypujcky uzivatelem.

(2) Zaméstnanctum CSU pujéuje knihovna veskeré publikace na dobu nezbytné nutnou pro jejich
praci na pracovisté. Zaméstnanci CSU jsou pfi rozvazani sluzebniho/pracovniho poméru povinni
vratit vypljcené publikace do knihovny.

(3) Externi uzivatelé si mohou vSechny publikace z fondu knihovny puj€it prezenéné ve studovné
knihovny. Publikace, které ma knihovna ve fondu ve vice vytiscich, je mozno vypUjc€it i mimo
knihovnu. U publikaci, které ma knihovna pouze jednou, rozhoduje ve vyjimecnych pfipadech

§ 2193 az 2200 zakona ¢. 89/2012 Sh., obCanského zakoniku, ve znéni pozdéjsich predpisu. 4
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o externi vypuUjéce vedouci oddéleni podpory uzivatell. Publikace vydané pfed rokem 1950,
jednotliva Cisla ¢asopisu a publikace na elektronickych nosic¢ich se mimo knihovnu nepujcu;ji.
Externi uzivatel miize mit souc¢asné plj¢eno maximalné 5 svazka.

(4) Mimo prostory knihovny se nepUjcuji:

a) exemplare knizniho fondu vydané do roku 1920 v&etné,
b) unikatni dokumenty, u nichz hrozi nebezpedi nenahraditelné ztraty nebo poskozeni.

(5) Po dobu vypUjcky uzivatel pfebira na sebe zodpovédnost za stav publikace a nese také
zodpovédnost za jeji pfipadnou ztratu. Po vraceni vypujcky je zaméstnanec knihovny povinen
publikaci zkontrolovat, je-li Uplna a neponi€ena. Uzivatel je povinen oznamit ztratu nebo
poskozeni dokumentu knihovné a ve Ih(té stanovené knihovnou nahradit knihovné Skodu podle
ob&anského zakoniku.

(6) Vypujéni IhGty pro externi uZivatele v pfipadé absenéniho puaj¢ovani ¢ini pro knihy a svazané
ro¢niky ¢asopist 30 dni.

(7) Pred uplynutim vypujéni Ihdty maze externi uzivatel pozadat o jeji prodlouzeni (nejvySe 2x po
sobé). Knihovna zadosti vyhovi, pokud nebude evidovat jiného zajemce o dany titul.

(8) V nutnych pfipadech mize zaméstnanec knihovny vypujéni dobu zkratit.

(9) Nevrati-li uzivatel vypljéenou publikaci ve vyp(jcni Ih(té, zaméstnanec knihovny mu zasle
upominku/y. Uzivatel je povinen uhradit naklady spojené se zaslanim upominky (dale jen
»poplatky“) ve vySi uvedené v &l. 7 odst. 1. Naklady za jednotlivé upominky se scitaji.

(10) Nevrati-li uzivatel vypaj€enou publikaci ani po tfeti pisemné upomince a neni-li ochoten uhradit
zpusobenou Skodu, bude Uhrada vymahana soudni cestou.

(11) Do vyporadani pohledavek ma Feditel OIS pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.
CL7

Poplatky pfi nedodrzeni vyptjéniho fadu

(1) 1. upominka (14 dni po uplynuti vypGjcni Ihity) 20 K&
2. upominka (30 dni po uplynuti vypujéni Ihaty) 30 K&
3. upominka (40 dni po uplynuti vypujéni Ihaty) 50 K&

(2) Nahrada Skody pfi ztraté nebo zniceni publikace:

a) tentyz titul nebo jeho kopie, nebo
b) plna aktualni cena nebo vyse nakladl na pofizeni kopie.

Rad studovny

(1) Pristup do studovny je povolen po pfedlozeni ¢tenafského prikazu. Pokud se uzivatel neprokaze
platnym prikazem, muze vyuzit sluzeb knihovny po zaplaceni jednorazového poplatku dle
Ceniku informaénich sluzeb a produkta CSU.

(2) Uzivatelé jsou povinni odlozit kabaty, bundy a osobni zavazadla ve vstupnim sale knihovny.

(3) Uzivatel je povinen chovat se tiSe a ohledupiné k ostatnim uzivatelim a fidit se pokyny
zameéstnancul knihovny. Ve studovné je zakazano koufit, uzivat omamné a psychotropni latky,
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Urad

CL9

Ceského statistického uradu

konzumovat jidlo a piti a telefonovat. Je zakazan vstup se zvifaty s vyjimkou vodicich
a asistencnich psli zdravotné postizenych osob.

Do studovny je zakazano vstupovat s koleCkovymi bruslemi, jizdnimi koly, kolob&ézkami,
skateboardy apod., vnaSet nebezpelné chemickeé latky, stfelné zbrané, noze a jiné véci
nebezpelné povahy.

Pocitate umisténé ve studovné Ize pouzivat vyluéné k ucelu odpovidajicimu funkci knihovny (pro
vyhledavani v on-line katalogu, pro vyhledavani a zpracovani odbornych informaci z oblasti
statistiky, demografie a pfibuznych obor().

Pocitace mohou pouzivat uzivatelé knihovny pouze po predlozeni &tenarského priikazu ¢i po
zaplaceni stanoveného jednorazového poplatku.

Tisténé vystupy z pocitacoveé tiskarny Ize pofizovat pouze ve formatu A4, jednostranné, a to 1 az
3 kusy bezplatn&, 4 a vice kust jsou Gé&tovany dle Ceniku informaénich sluzeb a produkta CSU.

Neni dovoleno ménit konfiguraci pocitacu, instalovat vlastni software a kopirovat nainstalované
aplikace nebo databaze. K vypocetni technice neni dovoleno pfipojovat zadna externi zafizeni.
Za 3kody vzniklé neodbornou manipulaci s vypocetni technikou je plné odpovédny uzivatel, ktery
Skodu zpUsobil.

Reprografické sluzby

(1)

Pofizovani kopii z knih, ¢asopist a jinych informacénich zdrojd knihovny je mozné jen pro vlastni
potfebu. Zaméstnanec knihovny mize odmitnout zhotovit kopie:

a) jestlize nema odpovidajici technické zafizeni nebo je toto zafizeni mimo provoz,

b) jestlize pozadavek presahuje technické a kapacitni moznosti pfisluSného zafizeni v knihovné,

¢) nejedna-li se o pfedlohy z informacnich zdroju knihovny,

d) jedna-li se o pfedlohy unikatnich a vzacnych tiskd, které by mohly byt zhotovenim kopie
poskozeny,

e) je-li vazba a papir pfedlohy ve Spatném stavu.

Pokud externi uZivatel vyuZije vlastni reprodukéni zafizeni, neni pofizovani kopii zpoplatnéno.

Ceny reprografickych sluzeb véetné cen technickych nosicl se Fidi platnym Cenikem
informaénich sluzeb a produktt CSU. Uzivatel, pro kterého byla kopie zhotovena, je povinen s ni
zachazet v souladu s pfislusnymi ustanovenimi zakona €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o
pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakonl (autorsky zakon), ve
znéni pozdéjsich predpisa.

Zaméstnanci knihovny pofizuji na objednavku uzivatele kopie z publikaci pouze z fondu
knihovny. Kopie se pofizuji ve formatu A4 a A3, jednostranné. Na pockani se kopie pofizuji do
poctu 20 kusu, vétsi mnozstvi do péti dnt dle dohody. Publikace vydané pfed rokem 1920 se
nekopiruji, u publikaci mladSich zaleZi na stavu knihy (papiru). O mozZnosti kopirovani rozhoduje
vedouci oddéleni podpory uzivatelll nebo jim povéfeny zaméstnanec knihovny.
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Cast treti

Ccl.10

Zavérecna ustanoveni

(1)

()
(6)

Nedilnou soucasti tohoto Fadu jsou pfilohy:

Pfiloha €. 1 Prehled pravnich predpisti upravujicich innost CSU dle tohoto Fadu,
Pfiloha €. 2 Pouceni o ochrané osobnich udaju.

Knihovna si vyhrazuje pravo v odivodnénych pfipadech omezit provoz.

Tento fad rusi Knihovni Fad Ustfedni statistické knihovny Ceského statistického Gradu &. 1/2020,
€. j.. CSU-006470/2020-14, ze dne 26. ¢ervna 2020.

Navrh tohoto fadu byl zaslan na védomi Podnikovému vyboru odborovych organizaci pfi CSU
dne 08. 05. 2025.

Vyjimky z tohoto Fadu maze povolit pfedseda CSU.

Tento fad nabyva platnosti dnem vyhlaseni a u¢innosti dnem 1. ¢ervence 2025.

Kontakt:

Ing. Petra Kuncova

Odbor informacnich sluzeb

T: 703 462 112

E: petra.kuncova@csu.gov.cz
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Pfiloha ¢&. 1 Piehled pravnich predpist upravujicich éinnost CSU dle tohoto fadu

(1) Zakon €. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych
ainformacnich sluzeb (knihovni zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu.

(2) Zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisu.

(3) Zakon ¢. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci, ve znéni pozdéjsich predpisu.

(4) Zakon €. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pfi vydavani periodického tisku a 0 zméné
nékterych dalSich zakon( (tiskovy zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu.

(5) Zakon &. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich, ve znéni pozdéjsich predpist.

(6) Zakon €.121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o
zméné nékterych zakonu (autorsky zakon), ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

7) Zakon €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajl, ve znéni zakona €. 448/2024 Sb.

8) Zakon €. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé, ve znéni pozdéjSich predpisu.

9) Zakon €. 89/2012 Sb., obansky zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisu.

10) Vyhlaska €. 88/2002 Sb., k provedeni zakona ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach
provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovniho zakona).

(11) Vyhlaska €. 252/1995 Sb., kterou se provadi néktera ustanoveni zakona €. 37/1995 Sb.,
o neperiodickych publikacich, ve znéni vyhlasky €. 156/2003 Sb.

(12) Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdajd a o volném pohybu téchto udaju
a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udajd), v platném znéni.
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Priloha €. 2 Pouceni o ochrané osobnich udaju

Spravcem osobnich Gdaju uZivateld knihovny je CSU, Na padesatém 3268/81, 100 82 Praha 10,
ICO 0002 55 93.

Knihovna zpracovava osobni Udaje reqistrovanych uzivatelt v tomto rozsahu:

Povinné identifika¢ni udaje: pfijmeni, jméno, adresa trvalého pobytu a datum narozeni.
DalSi kontaktni udaje: e-mail, kontaktni adresa, telefon

Sluzebni udaje: €islo ¢tenafského priukazu, prehled vypuijcek véetné historie, pfehled rezervaci,
upominek, ucetni udaje o provedenych penézitych transakcich, zejména o jejich ucelu, misté, ase
a dalSich nélezitostech.

Registrovany uzivatel oznami knihovné pfipadné zmény identifikaénich a kontaktnich osobnich udajd
bez zbyte¢ného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni udaje za ucelem poskytovani knihovnickych, informacnich a dalSich
sluzeb uzivatelim, informovani uzivatelll o sluzbach a dale za u¢elem ochrany majetku a knihovniho
fondu. Kontaktni tdaje vyuziva knihovna za ucelem lepSi komunikace s uzivatelem, uzivatel neni
povinen tyto udaje uvést.

Primarnim pravnim divodem ke zpracovani osobnich udajd je pinéni smlouvy, dale pak plnéni pravni
povinnosti a plnéni Ukolu provadéného ve vefejném zajmu.

Prava uzivateltli jako subjektli osobnich udaji
Uzivatel ma pravo na pfistup k osobnim udajiim, jejich opravu nebo vymaz, popfipadé omezeni
zpracovani.

Knihovna registrovanému uZivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
udaju, pfipadné umozni nahled do pfihlasky uzivatele a dalSich dokladd u ni ulozenych (napf.
informace o hodnoté vypUjcky, upominky apod.).

V pfipadé obdrzeni zadosti na uplatnéni vySe uvedenych prav informuje uzivatele o vysledku
a pfijatych opatfenich bez zbyteéného odkladu, nejdéle do 60 dn(i ode dne jejiho podani. Tuto Ihdtu je
mozné v pfipadé potfeby a s ohledem na slozitost a poCet zadosti prodlouzit o dalSi dva mésice.

Doba uchovavani osobnich udajt

Knihovna uchovava osobni udaje registrovanych uzivatell po dobu nezbytnou pro ucely, pro které
jsou zpracovavany, minimalné vsak po dobu registrace uzivatele a dale pak za ucelem feSeni
pfipadnych pravnich narok, at jiz na strané knihovny &i uzivatele, jeden rok po skon€eni smluvniho
vztahu. Osobni udaje v pocitacovych databazich jsou likvidovany vymazanim identifikacnich udaj
(anonymizace).

Zabezpeceni osobnich udaju

Veskeré osobni Udaje jsou zabezpeleny standardnimi postupy a technologiemi. Pouzivame takova
technicka a organizaéni bezpe&nostni opatfeni, aby bylo minimalizovano riziko neopravnéného
pfistupu k poskytnutym osobnim udajam.

Podrobné&jsi informace o zpracovani osobnich udajd jsou k dispozici na webovych strankach CSU.
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Dalsi informace

Knihovna zpracovava osobni udaje na zakladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou

s uzivatelem uzavrela pfijetim jeho pfihlasky do knihovny, a v souladu s Nafizenim Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich Gdaju a o volném pohybu téchto udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné
nafizeni o ochrané osobnich udajl), v platném znéni, a zakonem ¢&. 110/2019 Sb., o zpracovani
osobnich udajl, ve znéni zakona €. 448/2024 Sb.

Dozor nad dodrzovanim povinnosti pfi zpracovani osobnich tidaj vykonava Urad pro ochranu
osobnich udaju, na ktery se mlizete obratit v pfipadé stiznosti. Budeme vs$ak radi, pokud se
s podnétem ohledné svych osobnich udajl obratite nejprve na nas: (kontakt: gdpr@csu.gov.cz).
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