Cesky statisticky ufad prijme odborného pracovnika do oddéleni
vzdélavani a FKSP

Cesky statisticky ufad, odbor personalistiky a mezd hleda novou kolegyni / nového kolegu do oddéleni
vzdélavani a FKSP.

Napln prace:

» tvorba koncepce organizac¢nich vztah( a systemizace, personalistiky, odménovani nebo pfipravy a
vzdélavani statnich zaméstnancll Ustfedniho spravniho Ufadu nebo spravniho Ufadu s celostatni
pusobnosti,

» organizacni zabezpedeni vzdélavacich a rozvojovych aktivit v ramci pée o odborny rozvoj
zaméstnancl (vybér lektor(l, sumarizace pfihlaSek, uzavirani a vyuctovani dohod, likvidace faktur,
rezervace ubytovani pro frekventanty, posilani pozvanek, nabor ucastnikil aj.),

» zavadéni vzdélavacich a rozvojovych aktivit a dal$ich udaji do personalniho informacniho systému,

» zajiStovani inventarizace hmotného majetku a SW oddéleni vzdélavani a FKSP,

» organizacni zabezpeceni jazykovych kurzl v regionech,

» likvidace cestovnich nahrad a zdravotnich prohlidek,

» zastupovani zaméstnankyné FKSP v dobé jeji nepfitomnosti a provadéni zakladnich ukoll
spojenych s touto agendou,

» kontrola vzdélavacich mistnosti, jejich rezervace a Uprava dle potfeby,

» provadéni informativni a poradenské Cinnosti pro zaméstnance v oblasti vzdélavani a rozvoje,

» evidence vzdélavacich pomlcek a vyukového SW.

Pozadujeme:
» vysokoskolské vzdélani v bakalairském nebo magisterském studijnim programu,
» znalost MS Office (Word, Excel, Power Point),
» dobré komunikac¢ni a organizani schopnosti,
» samostatnost, peclivost, smysl pro zodpovédnost.

Nabizime:
» pracovni pomér na dobu urcitou do srpna 2028 (zastup za matefskou a rodi¢ovskou dovolenou),
» platové zafazeni do 11 PT podle nafizeny viady €. 304/2014 Sb.,
» moznost tvofivé prace a seberealizace,
> moznost aktivniho vzdélavani v ramci CSU,
» pfijemné pracovisté s vybornym dopravnim spojenim (pfimo na stanici metra A, Skalka),
» pruznou pracovni dobu,
» moznost ¢aste€ného vykonu prace z domova (home office),
» zaméstnanecké vyhody (zavodni stravovani, pfispévek FKSP atd.),
» 5 tydnud dovolené a 5 sick days.

Predpokladany nastup: ihned nebo dohodou

Misto pracovisté: Praha 10 (u metra Skalka)

Pisemné nabidky se strukturovanym profesnim zivotopisem zasilejte v elektronické podobé na e-mail:
pavel.demuth@csu.gov.cz



mailto:pavel.demuth@csu.gov.cz

