3 – Společenské vědy, obchod a právo

310
Společenské vědy a vědy o lidském chování – širší programy 

Společenské vědy a vědy o lidském chování – širší programy je studium společenských věd a věd o lidském chování bez specializace na podrobně vymezené oblasti. Jsou zde zařazeny programy s tímto hlavním obsahem: 

· Společenské vědy

· Vědy o lidském chování

311
Psychologie 

Psychologie je studium lidského myšlení a chování jako důsledku individuálních rozdílů, zkušeností a prostředí. Jsou zde zařazeny programy s tímto hlavním obsahem: 

· Konverzační terapie

· Psychoanalýza

· Psychologie

· Psychoterapie

· Vývojová a dětská psychologie

312
Sociologie a kulturologie 

Sociologie a kulturologie je studium lidí a způsobů jejich chování ve skupinách a ve vztahu ke společnosti. Do tohoto oboru je zahrnuto studium etnologie a sociální antropologie a studium zeměpisu lidstva a sociální geografie. Jsou zde zařazeny programy s tímto hlavním obsahem: 

· Antropogeografie

· Demografie / studium populace

· Etnologie

· Futurologie

· Gender studies

· Geografie (sociální)

· Kriminologie

· Kulturní geografie

· Kulturologie

· Regionální kultury

· Sociální antropologie

· Sociální zeměpis

· Sociologie

· Teorie sociálního konfliktu

· Zeměpis lidstva

· Ženská studia

Nezahrnuje: 
· Programy sociální péče, v nichž je kladen důraz na praktickou sociální práci, jsou zahrnuty do oboru 762 „Sociální péče a poradenství“. 

313
Politické vědy a občanská nauka 

Politické vědy a občanská nauka je studium vládnutí a politických principů nebo praxe, tj. předmětů zabývajících se právy a povinnostmi občanů. Jsou zde zařazeny programy s tímto hlavním obsahem: 

· Lidská práva

· Mezinárodní vztahy

· Občanská nauka

· Politické dějiny

· Politické vědy

· Politika

· Studium míru a konfliktů

Nezahrnuje: 
· Studium politické ekonomie je zahrnuto do oboru 314 „Ekonomie“. 

314
Ekonomie 

Ekonomie je studium ekonomické politiky, ekonomické teorie a ekonomického rozhodování. Jsou zde zařazeny programy s tímto hlavním obsahem: 

· Ekonometrie

· Ekonomické dějiny

· Ekonomie

· Makroekonomika

· Mezinárodní ekonomika

· Národní účetnictví

· Politická ekonomie

Nezahrnuje: 
· Studium ekonomie, ve kterém je kladen důraz na obchodní / podnikatelskou stránku, je zařazeno jako 340 „Obchod, řízení a správa – širší programy“. 

321
Žurnalistika a zpravodajství 

Žurnalistika a zpravodajství je studium teorie a praxe žurnalistiky / zpravodajství jako součásti masové komunikace. Žurnalistika a zpravodajství se zabývá slovním vyjádřením a obsahem zpráv. Zahrnuje zpravodajství, psaní komentářů a článků o záležitostech veřejného zájmu atd. Jsou zde zařazeny programy s tímto hlavním obsahem: 

· Informace (stylizace a obsah)

· Masová komunikace (stylizace a obsah)

· Publikování (šíření zpráv) 

· Rozhlasová žurnalistika

· Zpravodajství

· Žurnalistika

Nezahrnuje: 
· Studium technik masové komunikace (např. polygrafie a rozhlasová / televizní produkce) je zahrnuto do oboru 213 „Audiovizuální technika a mediální výroba a produkce“. 

· Studium grafické úpravy (lay-out) a designu publikací je zahrnuto v oboru 213 „Audiovizuální technika a mediální výroba a produkce“. 

· Studium vztahů s veřejností (public relations) je zahrnuto do oboru 342 „Marketing a propagace“. 

322
Knihovnictví, informace a archivnictví 

Knihovnictví, informace a archivnictví je studium metod výběru, získávání, pořádání a ukládání informačních dokumentů a usnadňování využívání informací. Knihovnické programy jsou zahrnuty do tohoto oboru. Jsou zde zařazeny programy s tímto hlavním obsahem: 

· Archivnictví

· Dokumentace

· Informatika

· Knihovnická příprava

· Knihovnické programy

· Muzejní dokumentace

· Rešerše

· Vyhledávání informací

340
Obchod, řízení a správa – širší programy 

Obchod, řízení a správa – širší programy je studium teorie a praxe plánování, řízení, organizování a koordinování zdrojů soukromých a veřejných organizací a institucí. Jsou zde zařazeny programy s tímto hlavním obsahem: 

· Obchod, řízení a finance

· Obchodní programy, širší

· Obchodní studium

· Podniková ekonomika

Zahrnuje: 
· Studium obchodu a správy, ve kterém není kladen důraz na žádný z podrobně vymezených oborů v rámci oboru 34. 

Nezahrnuje: 
· Obchodní programy, v nichž je kladen důraz na kterýkoliv podrobně vymezený obor v rámci oboru 34 „Obchod, řízení a správa“ (management, správa, marketing atd.), by měly být klasifikovány podle příslušné specializace. 

341
Velkoobchod a maloobchod 

Velkoobchod a maloobchod je studium koupě a prodeje zboží a služeb, včetně řízení zásob, tvorby cen, prevence ztrát, prodejních systémů a postupů. Zahrnuje studium činností a současných trendů ve velkoobchodu a maloobchodu. Je zde zahrnut i prodej budov a jiných nemovitostí. Jsou zde zařazeny programy s tímto hlavním obsahem: 

· Dražení

· Maloobchod

· Mlékařství

· Nákup

· Nákup a prodej

· Nákup, prostředkování a smlouvy

· Obchodní zástupci

· Prodej nemovitostí

· Prodej po telefonu

· Prodejní zástupci

· Předváděcí techniky

· Reality

· Skladové hospodářství

· Služby zákazníkům

· Vedení skladu

· Velkoobchod

Zahrnuje: 
· Studium nákupu a prodeje budov a jiných nemovitostí. 

342
Marketing a propagace 

Marketing a propagace je studium procesů výměny zboží a služeb mezi organizacemi a/nebo jednotlivci a studium chování a požadavků zákazníků. Zahrnuje studium úlohy vývoje produktu, tvorby cen, distribuce, reklamy a prodeje při maximalizaci prodejního výkonu. Jsou zde zařazeny programy s tímto hlavním obsahem: 

· Marketing

· Obchodování

· Odbyt a marketing

· Propagace

· Průzkum trhu

· Reklama

· Vztahy s veřejností (public relations) 

343
Peněžnictví, bankovnictví, pojišťovnictví 

Peněžnictví, bankovnictví, pojišťovnictví je studium plánování, řízení, organizování a kontrolování finančních aktivit a služeb. Zahrnuje kontrolu a monitorování finančních zdrojů organizací, institucí a jednotlivců a poskytování finančních služeb na podnikové a individuální úrovni. Jsou zde zařazeny programy s tímto hlavním obsahem: 

· Analýza investic 

· Bankovnictví a finance 

· Finance, bankovnictví, pojišťovnictví 

· Finanční řízení 

· Finanční teorie 

· Investice a cenné papíry 

· Makléřství 

· Penzijní pojištění 

· Podnikové finance 

· Pojišťovnictví 

· Programy bankovních služeb u přepážek 

· Sociální pojištění 

Nezahrnuje: 
· Studium pojistné matematiky je zahrnuto do oboru 462 „Statistika“. 

344
Účetnictví a daně

Účetnictví a daně je studium provádění, kontrolování a zaznamenávání finančních transakcí. Jsou zde zařazeny programy s tímto hlavním obsahem: 

· Audit

· Daňové účetnictví

· Revize účtů

· Účetnictví

· Vedení účetních knih

345
Management a správa 

Management a správa je studium plánování, řízení a organizování funkcí a činností organizací a institucí. Programy managementu zahrnující také správu, ekonomii, finance atd. jsou zahrnuty v tomto oboru, je-li v nich kladen důraz na management a správu. Jsou zde zařazeny programy s tímto hlavním obsahem: 

· Administrativa / správa 

· Hodnocení výkonu 

· Kurzy pro zahájení vlastního podnikání 

· Logistický management 

· Management jakosti 

· Management lidských zdrojů

· Management odborné přípravy 

· Management úřadu 

· Management vzdělávání 

· Management zaměstnanosti 

· Manažerská věda 

· Manažerské dovednosti 

· Místní veřejná správa 

· Nábor pracovníků

· Organizační teorie a chování 

· Personální management 

· Podniková příprava 

· Přijímání pracovníků

· Řízení lidských zdrojů

· Řízení podniku 

· Řízení vzdělávání 

· Správa 

· Správa personálních záležitostí 

· Věda o řízení 

· Veřejná a institucionální správa 

· Veřejná správa 

Zahrnuje: 
· Studium vedení v kontextu managementu. 

Nezahrnuje: 
· Studium schopnosti vést v kontextu osobnostního vývoje je zahrnuto do oboru 090 „Osobní dovednosti“. 

· Studium administrativy ve významu kancelářské práce je zahrnuto do oboru 346 „Sekretářské a kancelářské práce“. 

346
Sekretářské a kancelářské práce 

Sekretářské a kancelářské práce je studium administrativních postupů a praxe, kancelářské techniky, těsnopisu a psaní na stroji (na počítači). Specializované sekretářské programy (dvojjazyčné, zdravotnické, právnické, účetní atd.) jsou zde zahrnuty, je-li cílem daného programu spíše příprava pro sekretářskou práci, než pro práci specializovaného asistenta. Jsou zde zařazeny programy s tímto hlavním obsahem: 

· Administrativní a sekretářské práce 

· Automatizace administrativy 

· Automatizace kancelářských prací 

· Obchodní korespondence 

· Obsluha kancelářských strojů

· Obsluha telefonní centrály 

· Ovládání klávesnice 

· Podpůrné služby pro management 

· Programy pro cizojazyčné sekretářské práce 

· Programy pro sekretářské práce v právnictví 

· Programy pro sekretářské práce ve zdravotnictví 

· Příprava (podnikových) recepčních 

· Psaní na PC 

· Psaní na stroji 

· Sekretářské programy 

· Soudní stenografie 

· Stenografie 

· Těsnopis

· Úřednické programy 

· Vstup dat 

· Zpracování informací / vstup dat 

Zahrnuje: 
· Širší sekretářské programy obsahující mimo jiné kurzy práce s počítačem. 

Nezahrnuje: 
· Samostatné programy pro používání specifického počítačového software jsou zahrnuty do oboru 482 „Užití počítačů“. 

· Management úřadu je zahrnut do oboru 345 „Management a správa“. 

· Programy pro hotelové recepční jsou zahrnuty do oboru 811 „Hotelnictví, restaurace, stravování“. 

347
Pracovní prostředí 

Pracovní prostředí je studium struktury a funkce pracovního prostředí. Obsahuje programy, poskytované většinou v rámci přípravy personálu, které se vztahují k danému pracovišti a úkolům. Jsou zde zařazeny programy s tímto hlavním obsahem: 

· Odborářské kurzy (všeobecné)

· Organizace práce

· Potřeby zákazníků

· Pracovní rozvoj

· Pracovní vztahy

· Pracovní život

· Úvodní kurzy v práci

· Zajišťování jakosti

· Znalost podniku

Zahrnuje: 
· Příprava pracovníků vztahující se k danému pracovišti nebo úkolům je zahrnuta do tohoto oboru, není-li možné ji zahrnout do nějakého jiného oboru. 

Nezahrnuje: 
· Příprava vztahující se k danému pracovišti nebo úkolům je vyloučena z tohoto oboru, je-li spjata spíše s osobnostním vývojem než s vývojem pracovním, a je zahrnuta do oboru 090 „Osobní dovednosti“. 

· Příprava pracovníků, která může být zahrnuta do nějakého jiného oboru, je vyloučena z tohoto oboru a zahrnuta do příslušného oboru. Např. kurzy kvality by měly být, jsou-li technické, zahrnuty do oborů v rámci 52 „Technické vědy a technické obory“. 

· Programy pro (fyzické) pracovní prostředí jsou zahrnuty do oboru 862 „Bezpečnost a ochrana zdraví při práci“. 

· Programy, většinou na terciární úrovni, zabývající se pracovním prostředím všeobecně, z hlediska trhu práce, sociálních partnerů, průmyslové psychologie atd., jsou zahrnuty do oborů v rámci 31 „Společenské vědy a vědy o lidském chování“. 

380
Právo 

Právo je studium principů a postupů pro formální udržování pořádku ve společnosti, včetně přípravy pro právnické profese, např. advokáta nebo přípravy pro soudcovskou kariéru. Jsou zde zařazeny programy s tímto hlavním obsahem: 

· Dějiny práva 

· Komerční právo 

· Notářství / notářská praxe 

· Obchodní právo 

· Pracovní právo 

· Právní praxe 

· Právní věda 

· Právo 

· Studium pro pomocné právní profese 

· Studium trestního práva 

